							Ректору СГУГиТ
							А. П. Карпику 
								
от __________________________________
       (фамилия, имя, отчество работника)
							_________________________________________________
								            (наименование должности)            
							_________________________________________________
							               (наименование структурного подразделения)

				
ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу  изменить режим моего времени
с_____________________________________________________________________________
(указать прежний режим рабочего времени)

на____________________________________________________________________________
(указать новый режим рабочего времени)

______________________________________________________________________________
(указать вид изменения: временно или постоянно)

с «____» __________________ 20____года  по  «_____» ___________________ 20_____ год 

по ___________________________________________________________________________
(указать причину изменения)


____________________________________
								(подпись)		(расшифровка подписи)
								
							«____»________________________20___г.


СОГЛАСОВАНО

Руководитель структурного подразделения
_____________________________________
(должность)
_____________________________________
(подпись)	(расшифровка подписи)
«____» ________________________ 20___ г.


Начальник планово-экономического отдела
_____________________________________
(подпись)		(расшифровка подписи)
«____» ________________________ 20___ г.

Начальник отдела кадров
_____________________________________
(подпись)		(расшифровка подписи)
«____» ________________________ 20___ г.


Примеры режимов рабочего времени:
· 5-дневная рабочая неделя продолжительностью 40 часов (на 0,5 ставки – продолжительность 20 часов);
· 6-дневаня рабочая неделя продолжительностью 40 часов (на 0,5 ставки – продолжительность 20 часов);
· [bookmark: _GoBack]6-дневная рабочая неделя продолжительностью 36 часов (на 0,5 ставки – продолжительность 18 часов).
